	FICHE SAVOIR-FAIRE : DRESSER LA CARTE D’IDENTITÉ D’UN DOCUMENT




Dresser la carte d’identité d’un document est une étape essentielle dans la détermination de la pertinence et de la fiabilité d’une trace du passé ou d’un travail postérieur.




	FICHE SAVOIR-FAIRE : ANALYSER UNE TRACE ÉCRITE


L’étude des sociétés avant l’écriture est d’abord du ressort du préhistorien. L’historien dispose, avec l’apparition de l’écrit, de traces du passé d’un nouveau genre et particulièrement riches : les traces écrites.


	FICHE SAVOIR-FAIRE : ANALYSER UNE CARTE HISTORIQUE





	FICHE SAVOIR-FAIRE : LIRE UNE LIGNE DU TEMPS


Dans de nombreux livres d’histoire, tu trouveras des lignes du temps. C’est un des moyens privilégiés à disposition de l’historien pour représenter une évolution ou une période.



	FICHE SAVOIR-FAIRE : LIRE UN SCHÉMA HIÉRARCHIQUE OU SYSTÉMIQUE





	FICHE SAVOIR-FAIRE : ANALYSER UN DOCUMENT STATISTIQUE




	FICHE SAVOIR-FAIRE : ANALYSER UN SITE OU UN BÂTIMENT HISTORIQUE




	FICHE SAVOIR-FAIRE : ANALYSER UN DOCUMENT ICONOGRAPHIQUE





	FICHE SAVOIR-FAIRE : ANALYSER UNE ŒUVRE D’ART




 Durant tes moments de loisirs, il t’arrive sûrement de visiter un musée ou une exposition. Tu peux y observer des œuvres d’art. Tu en rencontres aussi dans la rue, le métro… Ton manuel en comprend également un bon nombre. Comment lire ces œuvres d’art ?














	FICHE SAVOIR-FAIRE : ANALYSER UN TÉMOIGNAGE ORAL


 L’historien qui étudie les XXe et XXIe siècles dispose parfois de témoignages oraux. Il s’agit soit d’enregistrements réalisés autrefois et qui ont été conservés (discours, déclaration, communiqué radiophonique…), soit de témoignages enregistrés à l’initiative de l’auteur (souvenirs, récits personnels…), soit d’entretiens dont un journaliste ou un historien a pris l’initiative lui-même. Ces sources orales posent des problèmes d’analyse et de critique spécifiques.



	FICHE SAVOIR-FAIRE : RECHERCHER DE LA DOCUMENTATION EN BIBLIOTHÈQUE




	FICHE SAVOIR-FAIRE : RECHERCHER DE LA DOCUMENTATION SUR LE WEB


 Internet est une gigantesque « bibliothèque virtuelle » : tu peux, en quelques « clics », accéder à des dizaines, des centaines, des milliers, des millions… de « pages » qui figurent sur des sites. Tu seras souvent amené à y rechercher des informations, que ce soit durant tes études secondaires ou supérieures. Mais comment, parmi ces millions de pages, trouver l’information qui correspond à ta recherche ? Et comment apprécier sa fiabilité ?




	FICHE SAVOIR-FAIRE :  EXPLOITER LA DOCUMENTATION RECOLTÉE EN BIBLIOTHÈQUE OU SUR LE WEB





	FICHE SAVOIR-FAIRE : RÉDIGER UNE BIBLIOGRAPHIE OU UNE WEBOGRAPHIE




Découvre un bâtiment ou un site historique :


20/2, 25/1-5, 40/6 et 7





1. Te rappeler ce que tu cherches








Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





5. Conclure





En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que le site ou le bâtiment te fournit. Éventuellement, note les questions que ce site ou ce bâtiment te pose.





Les hommes du passé nous ont légué de nombreux bâtiments : maisons d’habitation, gratte-ciel, stades, camps de concentration... Ces bâtiments et ces sites renseignent sur les grands courants de l’histoire de l’art, les activités et la vie dont dont ils ont été les témoins…





4. Observer et décrire le site ou le bâtiment





Quel(s) document(s) est(sont) mis à ta disposition ?


( une photographie ?


( un plan ?


( une reconstitution ?


Que représentent-ils ? Un site, un bâtiment, un monument, un fragment de bâtiment ou de monument, un objet retrouvé sur le site… ?








Le(s) document(s) concerne(n)-t-il(s) la question ou l’objet de ta recherche ?


( Sur quelle époque renseigne(n)-t-il(s) ?


( Sur quelle(s) région(s) du monde renseigne(n)-t-il(s) ?


( Sur quel(s) domaine(s) le type de construction et/ou les éléments qui en subsistent renseigne(n)-t-il(s) ? : pouvoir, art… ?








3. Vérifier la pertinence du document





2. Identifier la nature du (des) document(s) et de ce qui y est représenté








Sur base du (des) documents(s) mis à ta disposition :


( évalue les dimensions du site ou du bâtiment ;


( identifie les caractéristiques naturelles du site ou de l’environnement ;


( distingue les différentes parties de la construction ou du site : décris-les. Au besoin, réalise un croquis légendé du bâtiment ou du site.


Si tu disposes de plusieurs documents, compare les informations qu’ils te fournissent.





Le document iconographique concerne-t-il la question ou l’objet de ta recherche ?


( Sur quelle époque renseigne-t-il ?


( Sur quelle(s) région(s) du monde renseigne-t-il ?


( Sur quel(s) domaine(s) (politique, économique, religieux, culturel, artistique…) renseigne-t-il ?





1. Te rappeler ce que tu cherches








Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





À côté des traces écrites, les hommes du passé nous ont aussi laissé des traces iconographiques, c’est-à-dire des images. Elles décorent souvent des objets ou des bâtiments. Elles permettent à l’historien de se faire une idée de l’art, de la vie quotidienne, des idéologies et des mentalités… d’hier et d’aujourd’hui.





( Pour la carte d’identité : voir fiche savoir-faire p. 24.


( Sur quel support (papier, toile…) le document a-t-il été réalisé et quelle est sa nature (œuvre d’art, affiche, photographie, caricature…) ?


Consulte la référence du document et/ou interroge ton professeur.





3. Vérifier la pertinence du document





4. Observer et décrire le document





( Dégage les principaux plans (avant-plan, plan(s) intermédiaire(s), arrière-plan).


( Pour chacun de ces plans, décris les éléments représentés : décor naturel, bâtiments, objets, personnages (vêtements, attitudes, position, appartenance sociale).


( Si le document comprend plusieurs documents ou scènes, interroge-toi sur leur relation.


( Si l’image est accompagnée d’un ou de plusieurs textes, prends-en connaissance.








5. Dégager le message du document





Compte tenu de ce que tu sais de l’auteur et du destinataire du document, et en fonction de ce qui y est représenté, quel message ce document adressait-il aux hommes du passé ?





6. Conclure





En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que la carte te fournit. Éventuellement, note les questions que la carte te pose.





2. Dresser la carte d’identité du document et t’informer sur le support et la technique





Découvre des documents iconographiques : ton manuel en fourmille !





1. Te rappeler ce que tu cherches








Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





2. Identifier ce qui est représenté








3. Vérifier la pertinence du document





Le document concerne-t-il la question ou l’objet de ta recherche ?





( Lis le titre et identifie le thème, l’espace et l’époque concernés.


( Prends connaissance de la légende et des informations qui figurent sur les axes ou en tête des colonnes.


( Identifie le type d’unités : unités de temps, pourcentages, indices, chiffres bruts exprimés en milliers, en millions…


( Repère à quel type de document tu as affaire :


Un graphique ? De quel type ?


(Un graphique circulaire : il représente les différentes quantités qui composent un ensemble.


(Un histogramme : il représente des grandeurs comparables à un ou plusieurs moments.


(Une courbe : elle représente une relation entre deux données.


�
Un tableau de chiffres ? De quel type ?


(Il établit une comparaison entre plusieurs pays, secteurs économiques, groupes sociaux… à un moment donné.


et/ou


(Il montre une évolution : augmentation, stabilisation ou diminution de la population, de la production… au cours d’une période déterminée.


�
�






4. Analyser les données





Si le document fournit des informations échelonnées dans le temps, repère :


( les chiffres les plus élevés et les moins élevés, les écarts qui les séparent…


( la tendance générale, les mouvements à la hausse ou à la baisse, les grandes étapes de l’évolution, les ruptures, les accidents, les chutes ou les hausses soudaines…


Si le document renseigne sur une situation à un moment donné, repère les chiffres les plus et les moins élevés, les écarts qui les séparent…








5. Conclure





En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que le graphique ou le tableau te fournit. Éventuellement, note les questions que ce tableau ou ce graphique te pose.








Sur base des traces du passé dont il dispose, l'historien peut être amené à fabriquer des statistiques. Tu en trouveras dans le manuel. Présentées sous forme de graphiques ou de tableaux de chiffres, elles t'informeront sur l'activité économique à tel endroit et à telle époque, sur la population dans tel pays ou dans le monde et son évolution…





Découvre des documents statistiques :


3/1, 6/6, 30/2, 50/10 et 13, 54/7-10, 58/1, 60/2, 6 et 14, 66/1, 71/3 et 72/6





Découvre des exemples de schémas :


- hiérarchiques


26/10, 30/1, 32/2, 33/3, 58/2, 80/3, 87/1, 95/2, 103/2 et 105/6





1. Te rappeler ce que tu cherches








Pour représenter les institutions qui composent un État, les groupes qui composent une société…, l’historien utilise parfois un schéma hiérarchique.


Pour montrer le mécanisme d’un phénomène économique ou démographique, les étapes qui mènent à un conflit…, il peut réaliser un schéma systémique





Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





2. Vérifier la pertinence du document








Le schéma concerne-t-il la question ou l’objet de ta recherche ?


( Sur quelle époque renseigne-t-il ?


( Sur quelle(s) région(s) du monde renseigne-t-il ?


( Sur quel(s) domaine(s) (politique, économique, religieux, culturel, artistique…) renseigne-t-il ?








3. Analyser le schéma





( Identifie les principaux éléments qui composent le schéma.


( Identifie pour chaque élément la ou les relations qu’il a avec les autres éléments.





4. Conclure





En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que le schéma te fournit. Éventuellement, note les questions que le schéma te pose.





Découvre des lignes du temps :


90/4, 91/4, 119 et 120








2. Identifier ce qui est représenté








3. Vérifier la pertinence du document








En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que la ligne du temps te fournit. Éventuellement, note les questions que la ligne du temps te pose.








4. Analyser la ligne du temps





5. Conclure





1. Te rappeler ce que tu cherches





Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





La ligne du temps représente-t-elle :


• un espace et un domaine (politique, économique, religieux, culturel, artistique…) ?


• un espace et plusieurs domaines ?


• plusieurs espaces et un domaine ?


• plusieurs espaces et plusieurs domaines ?








La ligne du temps concerne-t-elle la question ou l’objet de ta recherche ?


• Sur quelle époque renseigne-t-elle ?


• Quelle(s) région(s) du monde y est(sont) représentée(s) ?


• Quel(s) domaine(s) (politique, économique, religieux, culturel, artistique…) y est(sont) représenté(s) ?








Identifier les principaux éléments d’information. Repère notamment :


• dans le temps : les changements et les permanences (dans les domaines politique, économique, religieux, culturel, artistique…)


• dans l’espace : si la ligne du temps te présente l’évolution de plusieurs zones géographiques, repère les différences ou les ressemblances dans l’évolution de ces zones (extension ou contraction territoriale…) et les relations entre ces zones (invasions…).


.








Découvre des cartes historiques :


27/8, 33/1, 39/1, 44/8, 50/11, 61/1, 63/7, 79/3, 81/1, 84/1 et 97/1





Les cartes historiques permettent de se faire une idée des principaux États, des centres d'activités économiques et des échanges commerciaux, des principaux conflits internationaux... à telle ou telle période et éventuellement, de leur évolution.





1. Te rappeler ce que tu cherches








Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





2. Identifier ce qui est représenté








Sur base du titre et de la légende, notamment, pose-toi les questions suivantes :


( Sur quelle époque la carte renseigne-t-elle ?


( Quelles régions du monde y sont représentées ?


( Quels domaines (politique, économique, religieux, culturel, artistique…) y sont représentés ?


S’agit-il d’une carte représentant :


( une évolution : un même phénomène (un État, une ville, une guerre…) à différents moments ?


( une situation : un phénomène à un moment donné ?








3. Vérifier la pertinence du document





La carte concerne-t-elle la question ou l’objet de ta recherche (thème, temps, espace) ?





4. Analyser la carte





Identifier les principaux éléments d’information. Selon les cas :


Carte représentant une évolution�
Carte représentant une situation�
�
( Quels sont les moyens utilisés pour représenter cette évolution ? Couleurs, flèches, symboles…


( Cette évolution se fait-elle à travers :


- le temps ?


- l’espace ?


- le temps et l’espace ?


( Cette évolution se fait-elle en plusieurs étapes ? Si oui, lesquelles ?


( Quels éléments évoluent ?�
Repère, suivant les cas, les informations suivantes :


( carte de type politique : importance territoriale des États ; limites naturelles ou politiques et évolution des frontières ; phase d’expansion (au profit et aux dépens de qui ?) ou de recul territorial…


( carte de type économique : les principales zones de production ou de commerce, types de production et leur localisation, importations et exportations (quels biens et dans quelles directions ?)


( carte de type démographique : poids démographique des régions, mouvement des populations…


( carte de type culturel ou religieux : principales religions et leur localisation, grands courants artistiques et leur propagation, principales langues…


�
�






En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que la carte te fournit. Éventuellement, note les questions que la carte te pose.





5. Conclure





Le texte concerne-t-il la question ou l’objet de ta recherche ?


• Sur quelle époque renseigne-t-il ?


• Sur quelle(s) région(s) du monde renseigne-t-il ?


• Sur quel(s) domaine(s) (politique, économique, religieux, culturel, artistique…) renseigne-t-il ?








Il est souvent nécessaire de lire plusieurs fois un document. Pour bien le comprendre, repère tous les mots ou les expressions difficiles. Consulte un dictionnaire ou le lexique de ton manuel ou demande à ton professeur de te les expliquer. Dans le manuel, tu trouveras aussi, en note ou à côté du texte, certaines définitions et des explications complémentaires précédées d’un logo en forme de « clé ».








2. Vérifier la pertinence du document ?








3. Lire et comprendre le document








En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que le texte te fournit. Éventuellement, note les questions que le texte te pose.








4. Identifier le type de texte et l’analyser





5. Conclure





Découvre des traces écrites : ton manuel en fourmille !





1. Te rappeler ce que tu cherches





Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





S’il s’agit d’un


• texte descriptif, c’est-à-dire qui décrit une réalité ou un phénomène, repère ce phénomène et les différents aspects mis en évidence.


• texte narratif, c’est-à-dire qui raconte une histoire, repère les personnages, leurs relations, l’action et les étapes de l’action.


• texte d’idées, c’est-à-dire qui développe un  certain nombre d’idées et d’arguments, identifie-les et repère leur articulation.








À qui le document est-il destiné ?








1. Quoi ?





De quel type de document s’agit-il ?





Une trace du passé peut prendre différentes formes : document écrit (texte), iconographique (dessins, peintures…), matériel (objets, bâtiments, monuments…) ou oral. Dans tous les cas, il s’agit d’un témoignage que volontairement ou involontairement, les hommes du passé nous ont laissé. Examine la date de production du document : a-t-il été produit par un homme du passé et comporte-t-il un témoignage sur le passé ? Si le document est très récent, son auteur est-il acteur de l’événement ?








Un travail postérieur est le résultat d’une recherche scientifique, d’une analyse objective. Il peut aussi avoir une fonction informative (article de presse…) ou éducative (manuel scolaire) ou de loisirs (bande dessinée…). Il peut prendre différentes formes : un écrit, une carte, un tableau chronologique, un graphique, un tableau statistique… Il est donc postérieur à l’événement ou à la période étudiée. Si le document est très récent, son auteur est-il observateur de l’événement ?








Repère l’auteur ou les auteurs, s’il(s) est(sont) connu(s).








2. Qui ?








Réalise un petit texte de 5 lignes reprenant l’ensemble des informations essentielles et permettant au lecteur de prendre connaissance de la carte d’identité du document.








3. Quand ?








Distingue la date ou la période au cours de laquelle :


• le document a été produit ;


• les événements relatés ont eu lieu.








Repère le lieu où :


• le document a été produit ou découvert ou diffusé ;


• les événements relatés ont eu lieu.








4. Où ?





7. Conclure





Pour quoi le document a-t-il été produit ? Pour distraire, convaincre, diffuser des idées, décorer, critiquer…








5. À qui ?





6. Pour quoi ?








5. Conclure





1. Partager ses impressions





Observe et exprime librement l’impression générale et/ou les sentiments que l’œuvre suscite en toi. Qu’est-ce qui t’attire, te dérange, t’interpelle… ?





2. Dresser la carte d’identité de l’œuvre








Auteur, titre, date, technique, matériaux et/ou support, dimensions, lieu de conservation et/ou de destination, genre de l’œuvre (portrait, nature morte, paysage, allégorie, scène religieuse, mythologique, historique…)








En peinture, observe :


les matériaux (papier, toile…) et la technique utilisés : dessin, technique à base d’eau (aquarelle, gouache, pastel, détrempe, fresque), peinture à l’huile, gravure (lithographie, eau-forte…) ;


la composition : 


- distingue les différents plans : avant-plan, plan(s) intermédiaire(s), arrière-plan ;


- dégage les grandes lignes directrices (horizontales, verticales, diagonales, courbes) qui organisent et relient entre eux les éléments du tableau ;


- repère les types de figures géométriques que ces lignes dessinent : rectangle, carré, cercle, triangle, spirale…


la couleur : 


-caractérise la « palette », c’est-à-dire les couleurs dominantes ou la tonalité d’ensemble : tons chauds (rouge, orangé, jaune), tons froids (vert, bleu, violet) et couleurs complémentaires (orange et bleu, violet et jaune, rouge et vert) ;


- repère la « touche », c’est-à-dire la manière d’étaler la couleur sur le tableau et dégager l’effet ainsi créé.


les ombres et les lumières : 


- observe la distribution de la lumière dans le tableau en déterminant sa ou ses source(s) ;


- identifie l’effet recherché : mise en évidence d’un personnage, d’un objet… ;


- repère les contrastes qui en résultent.


avec les connaissances stylistiques que tu as déjà apprises : à quel courant artistique l’œuvre semble-t-elle appartenir ?


En sculpture, observe :


les matériaux :


- taillés (granit, marbre, calcaire, bois…) qui permettent d’obtenir des effets polis ou rugueux ; 


- modelés (terre cuite, cire, stuc, plâtre…) ou coulés (bronze, résine, aluminium…) qui offrent le plus souvent des volumes lisses.


la forme : 


- le relief : les formes restent attachées à un fond ; on trouve des bas ou des hauts-reliefs offrant des profondeurs variables ;	


- la ronde-bosse : tridimensionnelle, dégagée dans l’espace.


la composition : 


- distingue les différents plans : avant-plan, plan(s) intermédiaire(s), arrière-plan ;


- dégage les grandes lignes directrices (horizontales, verticales, diagonales, courbes) qui organisent l’œuvre et relient entre eux les éléments.


Si la sculpture est complétée par une inscription, prends-en connaissance. Si elle figure sur un objet ou décore un bâtiment, interroge-toi sur le lien éventuel entre la sculpture, l’objet ou le bâtiment.


En architecture, en plus d’une vision frontale comme en peinture, ou d’un déplacement du spectateur comme en sculpture (ronde-bosse), l’architecture invite également à se mouvoir à l’intérieur de l’œuvre-bâtiment : à défaut de se rendre sur place, il est intéressant de profiter d’une visite virtuelle via un CD-Rom, un site Web, un film… ou une maquette.


Par rapport à la peinture et à la sculpture, on peut aussi analyserl’adaptation de la construction à sa finalité ; l’intégration in situ ; le plan, l’élévation, la coupe ; les matériaux (marbre, briques, béton, fer, verre, …) et les techniques ;les décors (sculptés ou peints) ;


les volumes intérieurs…





3 Analyser le style de l’œuvre et les moyens plastiques








4. Situer l’œuvre dans son contexte





Identifie l’époque et le lieu de réalisation de l’œuvre d’art.


Informe-toi sur l’artiste, ses intentions et/ou celles de ses commanditaires, et les destinataires de son œuvre.


Compare avec des œuvres contemporaines : en quoi est-elle caractéristique d’un courant ou, au contraire, novatrice par rapport aux courants artistiques dominants de l’époque ?





Reviens aux impressions de départ et repère les moyens plastiques qui les ont suscitées.


La vision de l’artiste est-elle conforme à une réalité objective ou résulte-t-elle d’un parti pris ? 


Quel est l’intérêt historique de l’œuvre ? Quelle place occupe-t-elle aujourd’hui dans l’histoire de l’art ?








Quelle est la question ou l’objet de ta recherche ?





5 Conclure





4 Analyser le témoignage





2 Identifier la nature du témoignage








1. Te rappeler ce que tu cherches





Découvre des documents sonores sur le CD-Rom dont dispose ton professeur.





En fonction de la question ou de l’objet de ta recherche, note les principales informations que le témoignage te fournit. Éventuellement, note les questions que ce témoignage te pose.








Au fur et à mesure que tu écoutes l’enregistrement, réalise un schéma qui en reprend les idées principales sous forme de mots clés :


écris ta question ou ton objet de recherche au centre d'une feuille placée horizontalement ;


dessine autant de branches qu’il y a de parties au témoignage ou de domaines abordés (politique, économique, religieux…) ;


divise chaque branche en autant de sous-branches qu’il y a d’informations importantes, chaque sous-branche pouvant à son tour se diviser ;


utilise des couleurs, des flèches, des codes… pour t’aider à noter rapidement les éléments et à identifier leurs relations.





Le témoignage concerne-t-il la question ou l’objet de ta recherche ?


Sur quelle époque renseigne-t-il ?


Sur quelle(s) région(s) du monde renseigne-t-il ?


Sur quel(s) domaine(s) (politique, économique, religieux, culturel, social…) et/ou événement(s) renseigne-t-il ?








Repérer à quel type de témoignage tu as affaire :


un témoignage oral non sollicité et enregistré par une autre personne que son auteur : discours, déclaration, communiqué radiophonique… dont on a conservé l’enregistrement ;


un témoignage oral non sollicité et enregistré par son auteur : souvenirs, récits personnels… ;


un témoignage oral sollicité et enregistré par une autre personne que son auteur : entretien avec un journaliste, un historien…








3 Vérifier la pertinence du témoignage








- Fais l’inventaire des questions de recherche auxquelles tu vas t’efforcer de répondre : dresses-en d’emblée une première liste, puis, au cours de ta recherche, complète-la et réorganise-la.


- Dresse une liste de mots clés qui ont un rapport avec l’objet de ta recherche. Par exemple, si tu dois réaliser un travail sur les relations internationales entre les États-Unis et l’URSS entre 1947 et 1962, plusieurs mots clés peuvent être immédiatement relevés : Est-Ouest, guerre froide, relations internationales…


- Complète cette liste en consultant l’une ou l’autre encyclopédie générale : la lecture de quelques articles te permettra de repérer d’autres mots clés. Par exemple, dans le cas des relations entre les États-Unis et l’URSS entre 1947 et 1962 : Truman, blocus de Berlin, Staline, crise de Cuba… Si tu en disposes, le Thesaurus de l’Encyclopædia Universalis te permet aussi, à partir d’un mot clé, d’en identifier d’autres qui y sont associés





- Découvre le type d’ouvrages disponibles : dictionnaires, encyclopédies, monographies et périodiques.


- Découvre le mode de rangement des ouvrages. 


- Découvre les fichiers : il y en a de deux types :


les fichiers premiers te renseignent sur les ouvrages disponibles dans la bibliothèque où tu travailles. Ils peuvent prendre la forme d’un fichier « papier » ou d’une base de données informatique. Ils permettent de trouver un livre ou une revue via le nom de son auteur, son titre et/ou des mots-clés ;


grâce au Web, tu peux aussi consulter les fichiers d’autres bibliothèques :  consulte la fiche savoir-faire, p. 35








Pour commencer, consulte d’abord les dictionnaires et encyclopédies.  


- Les dictionnaires : il en existe deux types :


les dictionnaires généraux (Robert, Larousse…) permettent d’identifier des noms propres ;


les dictionnaires spécialisés renseignent sur un domaine ou une discipline, par exemple le Dictionnaire d'histoire de Belgique : les hommes, les institutions, les faits, le Congo belge et le Ruanda-Urundi de H. HASQUIN (2e éd., Namur, Didier Hatier, 2000).


- Les encyclopédies : il en existe de deux types : 


les encyclopédies générales (Larousse, Universalis…) renseignent sur tous les domaines et toutes les disciplines ;


les encyclopédies spécialisées renseignent sur un domaine ou une discipline. En histoire, il faut notamment signaler le Dictionnaire encyclopédique d’histoire de Michel MOURRE (nouv. éd., Paris, Bordas, 1996, 5 vol.).


Pour compléter davantage ton information, tu devras souvent consulter des ouvrages ou des revues plus spécialisés, que tu trouveras par les fichiers de la bibliothèque ou par les bibliographies (listes d’ouvrages ou articles de revues) disponibles dans ces différents ouvrages, revues, dictionnaires ou encyclopédies.





Parfois, tu trouveras beaucoup d’ouvrages et de revues : lesquels consulter en priorité ?


Choisis les ouvrages ou les articles dont le titre semble en rapport avec l’objet de ta recherche et tes questions.


Repère leur date de parution et choisis les plus récents. 


Si tu retrouves plusieurs fois le nom d’un même auteur, il se peut qu’il s’agisse de quelqu’un qui s’est spécialisé sur la question.


Cherche des informations sur l’auteur et des indications sur sa compétence : tu peux en trouver sur la page de garde, la quatrième de couverture, sur le Web…





S’il s’agit d’un ouvrage, consulte la table des matières pour y repérer les passages qui semblent en rapport avec ta recherche.





Voir la fiche savoir-faire « Exploiter le documentation récoltée en bibliothèque ou sur le Web », p. 36





Chaque fois que tu repères un ouvrage ou un article qui concerne ta recherche, il est indispensable d’en noter la référence. Comment ? Consulte la fiche savoir-faire « Rédiger une bibliographie ou une webographie », p. 37.





6. Extraire les renseignements utiles





5 Repérer les renseignements utiles





4. Choisir parmi les sources d’information





3. Rechercher des sources d’information





2. Identifier ce qui est représenté








1. Cerner ce que tu cherches








7. Rédiger des références bibliographiques





La carte concerne-t-elle la question ou l’objet de ta recherche (thème, temps, espace) ?





Régulièrement durant tes études secondaires ou supérieures, tu seras amené à réaliser des travaux de recherche pour éclaircir tel ou tel point d’un cours que tu n’as pas compris, pour préparer une dissertation ou un exposé, pour réaliser un travail de recherche, voire un travail de fin d’études (TFE) ou un mémoire. Dans le cadre de l’exercice de la compétence 1, ton professeur te demandera aussi de repérer quelques références bibliographiques qui te permettraient de répondre aux questions que tu t’es posées. Dans tous les cas, il s’agit de trouver rapidement des sources d’information qui correspondent à tes questions ou à l’objet de ta recherche et qui sont suffisamment fiables. Pas si simple !





- Fais l’inventaire des questions de recherche auxquelles tu vas t’efforcer de répondre : dresses-en d’emblée une première liste, puis, au cours de ta recherche, complète-la et réorganise-la.


- Dresse une liste de mots clés qui ont un rapport avec l’objet de ta recherche. Par exemple, si tu dois réaliser un travail sur les relations internationales entre les États-Unis et l’URSS entre 1947 et 1962, plusieurs mots clés peuvent être immédiatement relevés : Est-Ouest, guerre froide, relations internationales…


- Complète cette liste en consultant l’une ou l’autre encyclopédie générale : la lecture de quelques articles te permettra de repérer d’autres mots clés. Par exemple, dans le cas des relations entre les États-Unis et l’URSS entre 1947 et 1962 : Truman, blocus de Berlin, Staline, crise de Cuba… Si tu en disposes, le Thesaurus de l’Encyclopædia Universalis te permet aussi, à partir d’un mot clé, d’en identifier d’autres qui y sont associés








1. Cerner ce que tu cherches





2. Cerner le fiabilité de l’information








3. Rechercher les informations utiles








4. Extraire les renseignements utiles





5. Rédiger des références bibliographiques





Chaque fois que tu repères un ouvrage ou un article qui concerne ta recherche, il est indispensable d’en noter la référence. Comment ? Consulte la fiche savoir-faire « Rédiger une bibliographie ou une webographie », p. 37.








Voir la fiche savoir-faire « Exploiter le documentation récoltée en bibliothèque ou sur le Web », p. 36 


.








Le Web te permet de :


- trouver des informations en rapport avec l’objet de ta recherche ;


- trouver les références d’ouvrages ou d’articles conservés dans une bibliothèque et que tu pourras y consulter.


Pour trouver des informations en rapport avec l’objet de ta recherche, tu peux consulter : 


- un répertoire thématique : Yahoo, Francité, Nomade... Le répertoire classe les sites Web dans différentes catégories, elles-mêmes divisées en plusieurs sous-catégories. (Exemple : Art et culture > Littérature > Histoire littéraire > Périodes et mouvements > Romantisme). Il te suffit de cliquer sur les liens pour naviguer d'une page à une autre ;


- une encyclopédie en ligne : Cliotexte, Hérodote, Wikipédia... ;


- un moteur de recherche : Google, Altavista... Le moteur de recherche est un programme qui  répertorie et analyse régulièrement les sites Web. 


Pour mener une recherche efficace, utilise des opérateurs logiques qui créent des


relations entre des mots que tu introduis dans le moteur de recherche, par exemple : 


- OR : pour chercher les pages qui comportent un ou deux termes parmi deux (ex. : libéralisme OR capitalisme) ;


		- «   » : pour chercher l’expression  exacte (ex. : « démocrates-chrétiens »).


Pour trouver les références d’ouvrages ou d’articles conservés dans une bibliothèque :


- si tu connais l’adresse précise du catalogue en ligne d’une bibliothèque où tu peux te rendre :


- connecte-toi sur l’adresse de ce catalogue ; 


- introduis les mots clés dans le catalogue ;


- repère les ouvrages ou articles de revue dont le titre semble en rapport avec l’objet de ta recherche et tes questions et notes-en les références bibliographiques et les cotes ;


- sélectionne les ouvrages ou les articles de revues qui te semblent les plus fiables. 


- si tu ne connais pas l’adresse précise de tel ou tel catalogue en ligne, utilise un moteur de recherche en y introduisant le nom d’une bibliothèque où tu pourrais te rendre : peut-être dispose-t-elle d’un catalogue en ligne ?





Durant ta recherche, il faudra toujours veiller à t’interroger sur la qualité du site. Est-ce un site réalisé par : 


une université, un professeur d’histoire, une bibliothèque, une institution ou une association scientifique… ? ;


une organisation ou une association engagée ? ;


un amateur… ? ;


une multitude d’internautes, comme Wikipédia ?


un inconnu ?


Il est également important de vérifier la date de mise à jour de l’information, quand elle est indiquée





3. Organiser l’information collectée





Rappelle-toi les principales questions que tu te poses.





Une fois que tu as rassemblé suffisamment de sources (encyclopédies, dictionnaires, ouvrages, revues, sites Web), que tu t’es assuré qu’elles correspondent à l’objet de ta recherche et que tu les penses suffisamment fiables, il te reste à prendre connaissance des informations qu’elles contiennent. Comment s’y prendre ?





1. Cerner ce que tu cherches








4. Répondre aux questions de recherche





Reporte-toi enfin aux consignes que ton professeur t’a données. Sous quelle forme t’a-t-il demandé de communiquer les résultats de ta recherche : une synthèse écrite, un panneau, un exposé oral ? 


Puis, mets-toi au travail !





Une fois les principales sources d’informations examinées, fais le point : 


repère dans les fiches les informations qui permettent de répondre aux questions que tu t’es posées ;


vérifie que chaque question trouve sa réponse dans une des sources d’informations sélectionnées : si ce n’est pas le cas, approfondis ta recherche documentaire ;


termine en notant à côté de chaque question de recherche les numéros des fiches où tu peux trouver des éléments de réponse.





Ces notes peuvent prendre la forme d’une fiche sur un support « papier » ou informatique. Pour les réaliser :


indique en tête de chaque fiche la référence de la source d’information (voir la fiche savoir-faire « Rédiger une bibliographie ou une webographie », p. 37) et laisse un espace libre pour y indiquer quelques mots clés ;


opère une lecture attentive et écris sur la fiche les informations qui répondent à tes questions de recherche. Pour cela note :


la structure du texte que tu lis (titres et sous-titres) ;


pour chaque partie, chapitre ou paragraphe… qui compose le texte, consigne les informations utiles sous forme de mots clés ou de phrases courtes ;


indique entre parenthèses le(s) numéro(s) de la (des) page(s) d’où proviennent les différentes informations ;


 mets en évidence les renseignements qui te semblent essentiels en utilisant des couleurs, des flèches…


Une fois la fiche rédigée, écris en haut, à côté de la référence de la source d’information, quelques mots clés qui désignent les principaux aspects sur lesquels la source d’information te renseigne.


Enfin, numérote et classe les fiches.








2. Pour chaque source d’information, rédiger une note de lecture








4  Noter la référence d’un site Web





Quand tu mènes une recherche, il est indispensable de noter la référence bibliographique du livre, de l’encyclopédie, du dictionnaire, de l’article de presse ou du site Web que tu souhaites consulter, et ce tout simplement pour organiser ton travail et t’y retrouver par la suite.


De plus, quand tu communiques les résultats d’un travail de recherche, il est essentiel de préciser ta bibliographie ou ta webographie, c’est–à-dire la liste des ouvrages ou des sites Web que tu as effectivement consultés, et ce par honnêteté intellectuelle vis-à-vis du ou des auteur(s) sur le(s)quel(s) tu t’es appuyé. 


Mais comment note-t-on la référence d’un livre ou d’un site Web ? 


Il n’existe pas de règles universellement reconnues. Suivant les pays (pays latins ou anglo-saxons) et les disciplines scientifiques, des règles différentes sont appliquées. Quand on a adopté un certain nombre de conventions, l’important est de les appliquer de manière uniforme, notamment en veillant à toujours bien respecter l’ordre des éléments, ainsi que la forme (majuscules, minuscules, italiques, signes de ponctuation, guillemets, parenthèses...).





3 Noter la référence d’un article de revue ou de journal





Éventuellement INITIALE DU PRÉNOM DU OU DES AUTEUR(S) puis NOM DU OU DES AUTEUR(S), éventuellement titre de la page Web suivi de la mention « sur » immédiatement suivie du nom du site, date de consultation, éventuellement date de la dernière mise à jour signalée





Exemple : L’Église catholique dans les années trente, sur � HYPERLINK "http://hypo.geneve.ch/www/cliotexte/html/pie.xi.html" ��http://hypo.geneve.ch/www/cliotexte/html/pie.xi.html�, page consultée le 6 avril 2008, dernière mise à jour le 3 mars 2008





Sujet de la notice, mention « dans » suivie éventuellement de l’INITIALE DU PRÉNOM DU OU DES AUTEUR(S) puis NOM DU OU DES AUTEUR(S) OU DU OU DES DIRECTEUR(S) DU DICTIONNAIRE OU DE L’ENCYCLOPÉDIE, puis NOM DU OU DES AUTEUR(S) et dans le cas où il y a un ou des directeur(s), son(leur) nom doit être suivi de la mention « (dir.) », Titre de l’encyclopédie ou du dictionnaire, numéro du tome en chiffres arabes ou romains, éventuellement mentionner l’édition, lieu d’édition, éditeur, date d’édition, page(s) où se trouve la notice suivie(s) entre parenthèses de l’INITIALE DU PRÉNOM DU OU DES AUTEUR(S) puis DU NOM DU OU DES AUTEUR(S) DE LA NOTICE.





Exemple : Guerre mondiale (Seconde), dans Encyclopædia Universalis, VIII, Paris, Universalis, 1985, p. 1177-1195 (H. MICHEL)





INITIALE DU PRÉNOM DU OU DES AUTEUR(S) puis NOM DU OU DES AUTEUR(S), Titre de l’article, mention « dans » immédiatement suivie du Titre de la revue ou du journal, éventuellement le tome et/ou le numéro de la revue ou du journal, date de la revue ou du journal, la ou les page(s) où se trouve l’article


 


Exemple : M. MENDRAS, Vladimir Poutine est un homme chanceux, dans L’Histoire, 


n° 328, février 2008, p. 6-15





2 Noter la référence d’une notice d’encyclopédie ou de dictionnaire





INITIALE DU PRÉNOM DU OU DES AUTEUR(S) puis NOM DU OU DES AUTEUR(S), Titre du livre, (éventuellement titre de la collection entre guillemets précédé de la mention Coll.), (éventuellement mentionner l’édition), lieu d’édition, éditeur, date d’édition, éventuellement le numéro de la ou des page(s) que tu as consultée(s)





Exemple : E. WITTE et J. CRAEYBECKX, La Belgique politique de 1830 à nos jours. Les tensions d’une démocratie bourgeoise, Coll. «  Archives du Futur. Histoire », nouv. éd., Bruxelles, Labor, 1987, p. 202-213





1 Noter la référence d’un livre











